
STADT NEUBUKOW 
DER BÜRGERMEISTER   Neubukow, 27.08.2020  
 
 
 
 

                          Stellenausschreibung der Stadt Neubukow 
 
 

Die Stadt Neubukow sucht zum 01.01.2021 einen   
 

Mitarbeiter (m/w/d) für das Bürgerhaus 
mit Heinrich-Schliemann-Gedenkstätte 

 
Es handelt sich hierbei um eine unbefristete Vollzeitstelle (40 Wochenstunden). 
 
Die Stelle im Bürgerhaus umfasst folgende Aufgaben: 
 

 Organisation des laufenden Betriebes der Einrichtung, Organisation und 
Begleitung von Ausstellungen und Veranstaltungen,  

 Begleitende Arbeiten zur Chronik der Stadt Neubukow 
 Organisation der Öffentlichkeitsarbeit für das Bürgerhaus und den 

Schliemann-Klub 
 Verkauf regionaler Literatur   

 
Für diese verantwortungs- und vertrauensvolle Tätigkeit erwarten wir eine 
abgeschlossene Ausbildung als Veranstaltungskaufmann (m/w/d) oder 
Eventmanager (m/w/d) oder eine langjährige Tätigkeit in der Region mit Kenntnissen 
von Land und Leuten, der historischen Entwicklung, Kenntnissen der Archäologie 
sowie 
 

 systematische, strukturierte, selbstorganisierte und eigenverantwortliche 
Arbeitsweise mit dem Mut etwas Neues auszuprobieren  

 Achtsamkeit und Sinn für eine Willkommensatmosphäre und interkulturelle 
Kommunikation 

 Erfahrung im Umgang mit Social Media 
 Kenntnisse im kaufmännischen Bereich mit Budgetverwaltung 
 Flexibilität und Bereitschaft auch zur Arbeit am Wochenende 

 
Die Vergütung erfolgt bei entsprechender fachlicher Qualifikation nach der 
Entgeltgruppe 8 TVöD/VKA, Tarifgebiet Ost. 
 
 
Bitte senden Sie Ihre vollständigen Bewerbungsunterlagen (Lebenslauf, Lichtbild, 
Nachweise und Zeugnisse der bisherigen Tätigkeiten) bis zum  
 

30.09.2020 
 
an die Stadt Neubukow, Bürgermeister, Am Markt 1, 18233 Neubukow, 
gekennzeichnet als „Bewerbung“ oder als PDF-Datei (max. 5 MB) an 
dethloff@neubukow.de. 
 



Für weitere Auskünfte steht Ihnen Herr Dethloff, Telefon 038294/169761, zur 
Verfügung.    
 
 
Mit dem Einreichen Ihrer Bewerbung stimmen Sie ausdrücklich der Verarbeitung 
Ihrer personenbezogenen Daten zu. Diese erfolgt ausschließlich zum Zweck des 
Bewerbungsverfahrens. Nach Abschluss des Bewerbungsverfahrens werden Ihre 
Unterlagen zu den Akten genommen und nach Ablauf der Aufbewahrungsfristen 
unter Beachtung datenschutzrechtlicher Bestimmungen vernichtet. 
 
 
 
gez. Roland Dethloff 
Bürgermeister 
 


